Verfahren fir Entschuldigungen von Fehlzeiten und
Beurlaubungen uber das GSW-Portal im Kurssys-
tem (WG12 & WG13)

Informationen fiir Schiiler*innen

Die Fehlzeiten werden zukunftig digital im GSW-Portal (digitales Klassenbuch) ver-
waltet. Um darauf zugreifen zu kdnnen, mussen Sie sich mit Ihrem Schul-Konto ent-
weder im GSW-Portal (A portal.gsw-mainz.de) oder in der GSW-App anmelden (An-
meldedaten sind identisch mit denen, die Sie an den Rechnern in der Schule bzw. fur
das Schul-W-Lan verwenden). Die GSW-App ist in den Ublichen App-Stores kostenlos
verfugbar.

Krankmeldungen (Versaumnisse)

Falls Sie am Vorabend oder am fruhen Morgen feststellen, dass Sie krankheitsbedingt
nicht zur Schule kommen kénnen, melden Sie sich rechtzeitig vor Unterrichtsbeginn
im GSW-Portal an. Gehen Sie in die Rubrik ,Fehlzeiten®, klicken Sie in der Kalender-
spalte auf das Datum des betroffenen Tages, geben Sie die Zeitspanne sowie den
Entschuldigungsqgrund an und reichen Sie lhren Antrag ein. Unterscheiden Sie hier
zwischen personlichen Entschuldigungsgrinden (wie Krankheit) oder Schulveranstal-
tungen.

Wenn Sie langer fehlen, dann benachrichtigen Sie spatestens am 3. Tag schriftlich
Ihre Stammkursleitung (z. B. per E-Mail; E-Mail-Adressen der Lehrer finden Sie auf der
Homepage der GSW) und legen die Grinde und die voraussichtliche Dauer dar. In
diesem Fall konnen Sie im GSW-Portal bei der Zeitspanne mehrere Tage angeben.
Wenn Sie ein arztliches Attest oder eine sonstige Bescheinigung vorlegen mdch-
ten/mussen, laden Sie ein Foto des Belegs im Portal hoch.

Wenn Sie im Verlauf eines Schultages erkranken und den Unterricht vorzeitig verlas-
sen mussen, melden Sie sich bei der aktuellen Lehrkraft persdnlich ab und beantragen
sofort eine Entschuldigung fur Ihre danach folgenden Stunden im GSW-Portal.

Bei minderjahrigen Schulerinnen und Schulern ist eine Bestatigung des Antrags auf
Entschuldigung von Fehlzeiten durch Eltern im GSW-Portal notwendig. Eltern erhalten
eine Aufforderung per Mail oder Push-Nachricht fur ihr Eltern-Konto. Diese Nachricht
enthalt einen Link, mit dem lhre Eltern bestatigen, dass sie von |hrer Fehlzeit wissen
und dass der angegebene Entschuldigungsgrund zutrifft.

Sollten Sie oder lhre Erziehungsberechtigten kein Internet zu Verfligung haben, um
sich Uber das Portal krank zu melden, melden Sie sich telefonisch vor Unterrichtsbe-
ginn beim Sekretariat (06131-953030 0. 06131-95303317) krank.

Versaumnisse von Kursarbeiten

Versaumen Sie einen Kursarbeitstermin, teilen Sie dies immer vor 07:45 Uhr der ent-
sprechenden Kurslehrkraft mit und reichen zusatzlich vor 07:45 Uhr im GSW-
Portal den Antrag auf Entschuldigung ein. Die Kurslehrkrafte kbnnen in besonderen
Fallen (z. B. bei Attestpflicht, Prifungen) ein arztliches Attest verlangen.

Erfolgt keine Krankmeldung, wird die Leistung gemaf Schulordnung (§ 35.2) mit nicht
feststellbar (ungenigend, 0 Punkten) bewertet. Ihre Benachrichtigungspflicht gilt auch
fir das Fehlen bei besonderen schulischen Veranstaltungen (z. B. Exkursionen, Kurs-
fahrten u. &.). Bei angekundigten sportpraktischen Leistungsuberprifungen gelten
ebenfalls die Regeln flir das Versaumnis einer Kursarbeit.



Beurlaubungen

Beurlaubungen betreffen absehbare Abwesenheiten in Ausnahmefallen, wie Flhrer-
scheinprufungen, geplante Arztbesuche etc. Beurlaubungen sind daher rechtzeitig im
Voraus im GSW-Portal zu beantragen. Grundsatzlich haben schulische Termine Vor-
rang und Beurlaubungen sind moglichst zu vermeiden. Antrage auf Beurlaubungen
sind so rechtzeitig zu stellen, dass Sie alle betroffenen Lehrkrafte vorher Gber die Be-
urlaubung im Unterricht informieren kdnnen.

Wenn Sie eine Freistellung vom Unterricht fur einzelne Stunden beantragen méchten,
gehen Sie genauso vor wie fur eine Krankmeldung (s. 0.). Antrage auf Beurlaubung
flr ganze Tage bis maximal drei Tage stellen Sie bei der Stammkursleitung. Bei min-
derjahrigen Schulerinnen und Schilern ist eine Bestatigung des Antrags auf Beurlau-
bung durch Ihre Eltern im GSW-Portal notwendig.

Bei Freistellungen, die an Ferien grenzen oder langer als drei Tage sein sollen, ist
zusatzlich ein schriftlicher Antrag an die Schulleitung notwendig, den Sie rechtzeitig
(mindestens zwei Unterrichtswochen vorab) im Sekretariat abgeben.

Antrage und Genehmigungen

Wenn Sie eine Krankmeldung eingetragen oder eine Beurlaubung beantragt haben,
wird dies im GSW-Portal als Antrag gewertet und die betroffenen Tage sind im Kalen-
der gelb hinterlegt. Durch Klick auf einen solchen gelb hinterlegten Tag kdnnen Sie
Ihren entsprechenden Antrag nochmals bearbeiten.

Die Stammkursleitungen gehen die eingehenden Antrage regelmafig durch und ge-
nehmigen sie. Mit der Genehmigung gilt die Fehlzeit als entschuldigt und ist in der
Kalenderspalte grin hinterlegt. Fehlzeiten wegen Schulveranstaltungen sind mit ei-
nem ,S“ gekennzeichnet. Fehlzeiten bei allgemeinen schulischen Veranstaltungen,
z. B. Unterrichtsgang, werden von Ihrer Stammkursleitung genehmigt.

Unentschuldigte Fehlzeiten

Fehlzeiten, die der Schule nicht im Vorfeld Uber das GSW-Portal gemeldet wurden,
werden von den einzelnen Kurslehrkraften im GSW-Portal eingetragen. Diese erschei-
nen im GSW-Portal rot und werden als unentschuldigte Fehlzeit geflhrt. Diese muss
bei Anwesenheit schriftlich bei der Stammkursleitung entschuldigt werden. Wird dies
unterlassen oder lehnt die Stammkursleitung den Antrag auf Entschuldigung ab, wer-
den diese weiter rot (= unentschuldigt) geflihrt und dann im Zeugnis dokumentiert.
Bitte achten Sie daher darauf, lhre Antrage immer rechtzeitig zu stellen.

Fehlende Entschuldigungen, nicht anerkannte Versaumnisgriinde und fehlende oder
zu spat beantragte Beurlaubungen kénnen zu unentschuldigten Fehlstunden auf dem
Zeugnis flhren. Bei haufigem unentschuldigtem Fehlen kénnen dadurch in gravieren-
den Fallen Kurse aberkannt und somit die Zulassung zum Abitur gefahrdet werden.

Regelung zum Nacharbeiten

Jedes Fehlen bedingt selbstverstandlich ein eigenstandiges und vollstandiges Nach-
arbeiten der versaumten Unterrichtsinhalte. Die Konsequenzen bei Leistungsfeststel-
lungen sind somit in |hrer Verantwortung.
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